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OHJEITA LASKUPOHJAN KÄYTTÄJÄLLE 
 

• Kaikki laskuun liittyvät kuitit on liitettävä laskun liitteeksi 

• Mikäli kuitissa on laskuun liittymättömiä kulueriä, on kuittiin merkittävä, mitkä 

kuluerät on liitetty laskuun 

• Kohdassa maksun peruste on oltava riittävä selvitys siitä, miten laskutettavat 

kuluerät liittyvät yhdistyksen toimintaan, ainakin kululuokka ja tilaisuuden nimi 

(esim. ”tarjoiluja kampusriehaan”) 

• Samalla laskulla voi laskuttaa vain yhteen talousarvion kululuokkaan liittyviä ku-

luja, esimerkiksi tarjoilukuluja ja toimistotarvikehankintoja ei voi laskuttaa sa-

malla laskulla, vaan niitä varten on kirjoitettava kaksi erillistä laskua 

• Kohdassa erittely on eriteltävä jokainen liitteenä oleva kuitti siten, että jokainen 

erittelyn rivi on erittelyn perusteella yhdistettävissä liitteenä olevaan kuittiin 

(Esim. ”Alepa Otaniemi 12.1.2006 13,20 €”) 

• Pyri laskuttamaan järkevän suuruisia eriä: mikäli mahdollista, pyri kasaamaan 

samaan kustannuspaikkaan kohdistuvia pieniä kulueriä samalle laskulle 

 

  

HALLITUS VOI HYLÄTÄ LASKUN, JOS: 

 

• Laskupohja on täytetty puutteellisesti eikä kaikkia vaadittavia tietoja ole merkitty 

laskuun 

• Laskupohja on täytetty näiden ohjeiden vastaisesti 

• Perusteluista ei käy riittävässä määrin ilmi, että laskutettavat erät liittyvät yhdis-

tyksen toimintaan 

• Hallitus katsoo, ettei kulusta ole koitunut huomioitavaa taloudellista menetystä 

laskuttajalle (laskun kokonaissumma alle 2 euroa, isännistö voi erikoistapauk-

sessa poiketa tästä ohjearvosta). 

• Hallitus katsoo, ettei kuluerä mahdu yhdistyksen talousarvioon ja siitä ei ole so-

vittu etukäteen työjärjestyksen edellyttämällä tavalla 


